OGLOSZENIE O NABORZE NR WO0.2.2017 z dnia 13 lipca 2017 r.
Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa
oglasza nabdr na wolne stanowisko
Referent w Wydziale Zamiejscowym w Ostrolece
wymiar etatu — 1/1

Wymagania niezbedne:
wyksztatcenie - wyzsze
Wymagania dodatkowe:
1. Znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS-Office).
2. Obstuga urzadzen biurowych.
3. Dobra organizacja pracy wiasnej.
4. Komunikatywnos¢.
5. Umiejetnos¢ efektywnego funkcjonowania w stresie.

Glowne obowiazki: )
1. Informowanie potencjalnych beneficjentow Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j

w Warszawie o mozliwosciach i warunkach korzystania ze srodkéw WFOSiGW w Warszawie.

2. Wstepna weryfikacja wnioskow o dofinansowanie i wnioskOw w sprawie umorzen pozyczek skladanych
w Wydziale Zamiejscowym w Ostrotece WFOSIGW w Warszawie pod wzgledem kompletnosci, spehiania
wymogow formalno-prawnych i merytorycznych.

3. Wprowadzanie wptywajacych wnioskoéw do systemu informatycznego.

4. Sporzadzanie wymaganych sprawozdan, informacji oraz analiz.

5. Archiwizacja dokumentacji spraw prowadzonych przez Wydziat Zamiejscowy w Ostrotece.

Oferty zawierajace:

1. list motywacyjny (wlasnorecznie podpisany),

2. kwestionariusz osobowy (do pobrania),

3. oswiadczenia dla kandydatow (do pobrania),

4. kserokopie dyploméw, §wiadectw, zaswiadczen potwierdzajacych wymagane kwalifikacje,

nalezy skladaé za posrednictwem poczty lub osobiscie w siedzibie Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7 w Kancelarii do dnia 28 lipca 2017 r. z dopiskiem
na kopercie ,,Oferta pracy nr W0.2.2017”.

Dzien 28 lipca 2017 r. jest ostatecznym terminem sktadania ofert. Termin uwaza si¢ za zachowany, jesli oferta wptynie
do Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, najpézniej W dniu
28 lipca 2017 r. do godziny 15:30.

Zgloszenia kandydatow zlozone po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu, bez kompletu wymaganych
dokumentow, nie bedg brane pod uwage w procesie naboru!

Lista kandydatéw spelniajacych wymagania formalne okre$lone w niniejszym ogloszeniu zostanie niezwlocznie
upowszechniona po terminie okre§lonym w powyzszym ogloszeniu na tablicy informacyjnej w siedzibie WFOSIiGW
w Warszawie oraz BiP-ie WFOSiGW w Warszawie.

Po weryfikacji formalnej kolejnym etapem naboru jest test. O terminie oraz miejscu pisania testu, Kandydaci,
ktorzy spelnia wymogi formalne, zostana poinformowani telefonicznie lub poprzez e-mail. Do rozmoéw
kwalifikacyjnych zostang zaproszeni tylko Kandydaci, ktorzy uzyskaja pozytywny wynik z testu.

Ztozonych dokumentoéw Wojewoddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie nie zwraca.

Po uplywie 3 miesiccy od dnia ostatecznego zatrudnienia kandydata wybranego w procesie naboru, dokumenty
aplikacyjne kandydatéw niewybranych zostang komisyjnie zniszczone.

Administratorem danych osobowych zbioru danych osobowych , Kandydaci do pracy” jest:

Prezes Zarzadu Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie

ul. Ogrodowa 5/7, 00 - 893 Warszawa

Dane osobowe beda przetwarzane w celu naboru i nie beda udostepniane podmiotom innym niz upowaznione
na podstawie przepisow prawa.

Osobie, ktérej dane dotycza, przyshuguje prawo dostepu do tresci tych danych i ich poprawiania.

Podanie danych osobowych w zakresie okre§lonym w art. 221 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 2016 poz. 1666, z p6zn. zm.) jest obowigzkowe, natomiast podanie danych osobowych w szerszym zakresie niz
wyzej wskazany jest dobrowolne.

W przypadku podania danych osobowych w zakresie szerszym anizeli wynikajacy z art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 poz. 1666, z p6zn. zm.) prosimy o zamieszczenie w przesytanych
dokumentach klauzuli zgody na przetwarzanie danych osobowych.

»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych, w celu
przeprowadzenia procesu naboru.”




